“科技机构统计年报”系统安装使用说明

1．系统安装环境

操作系统：Windows 98/ME/2000/XP中文版

数据库软件：Visual FoxPro 9.0中文版。

2．系统安装 
先将下发的光盘插入光驱中，然后打开光盘双击“NBsetup2012_121030.exe（科技机构年报安装程序）”文件，开始安装系统，默认安装路径为C:\KJTJ\NB2012（根据需要可选择程序安装位置，但建议一般不要更改），在系统提示下点击“下一步”至“完成”即结束系统安装。

注意：(1)系统安装的位置不能是名称中有空格的文件夹。

（如：C:\My    Documents）

  (2)由于系统安装中有一些控件需要注册，首次安装结束后会提示重新启动系统，请按照提示操作。

  (3)系统运行环境已经打包在安装程序中，即使计算机不安装Visual FoxPro 9.0系统，也可以正常使用。
3．系统启动
双击桌面快捷方式“[image: image1.bmp]科技机构年报2012”或者点击Windows的“开始”，在“程序”中找到“科技统计”，选择“科技机构年报”，再选择“2012”，之后选择“科技机构年报2012”，此时，机构年报系统就启动起来。
4．机构清单安装
市属、县属科研机构：首次运行本系统会自动弹出“选择所在地区并安装机构调查名单”提示框，在“被调查机构所在地区”中选择“陕西省”，在“使用者类型”中根据实际情况进行选择，市属、县属科研机构都选择“被调查的基层科技单位”，并在下方输入机构代码或机构名称，出现提示信息是所需录入单位的名称，确认后点“是”，机构调查清单安装完成。
5．数据录入
首先在系统主界面选择要录入的机构类型，然后在菜单中选择“数据处理”的第一项“数据录入/修改”，此时进入数据录入的机构清单页面，表的第一列是录入号，如果显示横线“—”则表示该机构还没有录入数据；表的第二列为未报原因（数据录入结束后，要求填报但未填报的机构一定要核实并在该列注明未报原因）。

录入数据时，首先在录入界面的机构清单表中找到相应的机构，用鼠标单击定位在该机构上，点击页面下方的“录入/修改数据”，出现“录入确认”提示框，点击确定后就进入该机构的录入页，此时根据纸质报表填写内容进行数据录入，录入完毕后点击下方“保存数据”，成功保存后单击“结束数据录入”即退出。
完成数据录入后，回到主界面，点击左侧菜单中“课题基础表生成课题综合表”选项，如果本单位的“课题基本情况表”有数据，系统将自动生成“表6-1科技课题综合情况”；若本单位的课题活动中有R&D活动，系统同时还将生成“表6-2 R&D课题来源”。在数据平衡检查中，如果出错信息中出现JI开头或JO开头的指标名称，则对应的是“表6-1、表6-2”这两个表的数据。

注意：在数据录入过程中一定要注意及时保存，以免丢失录入数据。
6．数据审核
数据审核分为“数据平衡检查”和“数据采集情况与对比检查”两部分。

（1）数据平衡检查
数据平衡检查：是对数据之间的逻辑关系、数据的值域范围进行检查。

数据录入完成后，在数据录入机构清单页，点击页面下方的“数据检查”，此时出现“数据平衡检查范围选择”，可根据已录机构的录入号进行选择，执行平衡检查，数据平衡检查结果显示在下方表格中，双击每条出错信息的最后一列“出错值”，就可以看到具体的出错信息，对照直接找到出错处进行修改。

也可以在主界面菜单中选择“数据审核”下的“数据平衡检查”，进入数据平衡检查页面，选择已录入机构的录入号执行检查。如想打印检查结果，用鼠标点击“检查结果打印输出”即可。
数据平衡检查错误主要有两类：一类是必须满足的平衡检查出错，另一类是提示可能有错的警告性出错信息。对于前一类的错误必须改正，而后一类的提示信息需要经过核实后确定是否要更改，对于不能通过平衡关系检查但又符合实际情况的数据，要给出原因说明。

（2）数据采集情况与对比检查
    数据采集情况与对比检查主要进行“概况表综合检查”、“上年部分数据对比检查”和“列概况表代码变更清单”检查。

数据平衡检查结束后，在主界面左侧菜单中选择“数据审核”的“数据采集情况与对比检查”，进入检查页面，在“选择检查的内容”栏中分别选择“概况表综合检查”、“上年部分数据对比检查”和“列概况表代码变更清单”进行检查。 

概况表综合检查：主要是机构概况表中经济实体数与实体附表记录不一致的机构清单检查。需要被调查单位确认，如果是实体附表填报少了则必须添上，如果是机构概况表中经济实体数填错则按实际情况改正。

上年部分数据对比检查：主要是从变化率上来看填报的数据是否可能有错，对于列出的对比检查信息应认真核实，确实有较大变化的可如实填写，但要给出具体原因，不能一概为“情况属实”。

列概况表代码变更清单：一般主要是针对地域、行业、学科等主要基本属性与上年值进行对比，特别是行业、学科的变化一定要给出原因，一般不允许任意变化。

注意：请将数据采集情况与对比检查结果打印出来，随报表一同上报。
7．数据备份
数据录入并通过审核无误后，就可以导出到U盘中上交了。在系统主界面菜单中点击“数据备份/恢复”的“数据备份”选项，选择保存位置点击“开始备份”，生成若干个DBF格式文件，复制至U盘即可。

注意：如有U盘最好将数据备份在U盘进行上报，请确认上交的数据备份U盘无病毒并能够正常使用。
8.退出系统
操作结束后，点击主界面左侧的“结束”框，即可退出系统。
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