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附件 3

项目申报批量上传示例

建议 2023年度已完成认定登记技术合同清单项（份）数多

的申报单位，请按此示例流程进行操作：

步骤一：从“全国技术合同管理与服务系统”中，导出 2023

年度技术合同认定登记明细清单

申报单位登录“全国技术合同管理与服务系统”，点击左侧一

列“合同操作”目录下的“合同查询”分项（示例 1），将“申请起始

日期”设置为“2023 年 1 月 1 日”、“申请结束日期”设置为“2023

年 12月 31 日”，并选择“合同状态”为“已经批准”。点击查询按

钮，根据查询结果（示例 2），选择“导出 Excel”，导出 2023年

度技术合同认定登记明细清单（Excel文件，示例 3）。

示例 1
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步骤二：将 2023年度技术合同认定登记明细清单，导入“西

安市技术市场服务平台”系统

根据“全国技术合同管理与服务系统”导出的 2023 年度技术

合同认定登记明细清单，需将该清单导入“西安市技术市场服务

平台”系统中。点击左侧一列其中的 2023年技术输出方奖励项目

模块，申请年度选择“2023”，点击“申请年度已通过认定登记的

合同”填写内容（示例 4），将“全国技术合同管理与服务系统”

示例 2

示例 3
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导出的 2023年度技术合同认定登记明细清单，导入技术合同认

定登记具体信息（示例 5），根据要求上传附件（示例 6）。

示例 4

示例 5
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步骤三：批量上传《陕西省技术合同认定登记证明》

申报项目单位在“西安市技术市场服务平台”系统上传《陕西

省技术合同认定登记证明》时，需按照 2023年度已完成认定登

记技术合同清单逐项（份）上传对应扫描《陕西省技术合同认定

登记证明》的 PDF文件。

采取批量上传时（示例 7），需将文件名命名为技术合同认

定登记编号，例如“20236101xxxxxx.pdf”（示例 8）,并把多个上

传文件（示例 9）打包成一个“ZIP”形式的压缩文件（示例 10）。

随后，在系统点击“批量上传”后，系统将自动与 2023年度已完

成认定登记技术合同清单进行匹配，无需逐一上传。

示例 6
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示例 7

示例 8
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示例 10


